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[bookmark: _Toc346701609][bookmark: _Toc4333][bookmark: _Toc404764406][bookmark: _Toc404765182][bookmark: _Toc10555][bookmark: _Toc404243487][bookmark: _Toc30732][bookmark: _Toc27751][bookmark: _Toc346183627]系统前期准备
[bookmark: _Toc404765183][bookmark: _Toc8464][bookmark: _Toc404243488][bookmark: _Toc346183628][bookmark: _Toc24122][bookmark: _Toc68][bookmark: _Toc404764407][bookmark: _Toc346701610][bookmark: _Toc17078]驱动安装说明
[bookmark: _Toc346701611][bookmark: _Toc404243489][bookmark: _Toc404765184][bookmark: _Toc11233][bookmark: _Toc346183629][bookmark: _Toc2444][bookmark: _Toc17009][bookmark: _Toc14083][bookmark: _Toc404764408]安装驱动程序
进入和田公共资源交易网中心端的页面，网址：IE浏览器  http://36.107.230.199:8081/
[image: IMG_256]

和田版驱动可在和田地区公共资源交易网的服务指南中的下载中心进行下载。
1、 双击安装程序[image: 局部截取_20260715_140428]，进入安装页面[image: 47c9947081e8a8c465646ec667d0644c]
注：在安装驱动之前，请确保所有浏览器均已关闭。
2、选中协议，点击“自定义安装”，打开安装目录位置。

[bookmark: _GoBack]如果不点击“自定义安装”，点击“快速安装”按钮，则直接开始安装驱动，安装位置默认。
3、自定义安装页面，选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装驱动。
[image: ]
4、驱动安装完成后，打开完成界面。
[image: eb7d9fda9d2e2dba373a90a411567ace]

5、点击“完成”按钮，驱动安装成功，桌面显示图标[image: 1611206112(1)]。


[bookmark: _Toc404764418][bookmark: _Toc346183639][bookmark: _Toc14062][bookmark: _Toc404765194][bookmark: _Toc404243499][bookmark: _Toc346701621][bookmark: _Toc28229][bookmark: _Toc7666][bookmark: _Toc12312]浏览器配置
[bookmark: _Toc404764419][bookmark: _Toc404765195][bookmark: _Toc346701622][bookmark: _Toc404243500][bookmark: _Toc1523][bookmark: _Toc19167][bookmark: _Toc24629][bookmark: _Toc22149][bookmark: _Toc346183640]Internet选项
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”。如下图：
[image: ]
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面。如下图：
[image: ]
3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
[image: ]
4、点击“站点”按钮，出现如下对话框。如下图：
[image: ]
输入系统服务器的IP地址，格式例如：192.168.0.123，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限。如下图：


[image: ]
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。如下图：
[image: ]
文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。如下图：
[image: ]


[bookmark: _Toc346701623][bookmark: _Toc23218][bookmark: _Toc9177][bookmark: _Toc404243501][bookmark: _Toc404764420][bookmark: _Toc346183641][bookmark: _Toc9988][bookmark: _Toc191][bookmark: _Toc404765196]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc14330][bookmark: _Toc225152732][bookmark: _Toc261428518]业务审核
[bookmark: _Toc2028][bookmark: _Toc17931][bookmark: _Toc12805][bookmark: _Toc2714]资格预审
[bookmark: _Toc28933][bookmark: _Toc16556][bookmark: _Toc2371][bookmark: _Toc150]资审预审申请结果
前提条件：代理提交资格预审申请结果。
基本功能：审核资格预审结果备案。
操作步骤：
· 审核资审预审申请结果
1、点击“默认门户－待办&通知－待办事宜”中资审预审申请结果的待办标题，进入资审预审申请结果审核页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：招标人页面右上角点击“[image: ]”按钮，进入消息中心页面，“代办消息”中 点击资审预审申请结果待办标题，也可打开资审预审申请结果审核页面。
2、点击“确认”按钮，资审预审申请结果提交给交易中心审核；点击“退回修改”按钮，资审预审申请结果返回提交人。如下图：
[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc12054][bookmark: _Toc24657][bookmark: _Toc12827][bookmark: _Toc5559]定标
[bookmark: _Toc667][bookmark: _Toc29456][bookmark: _Toc6207][bookmark: _Toc28031][bookmark: _Toc261428534]中标通知书
前提条件：代理提交中标通知书。
基本功能：审核中标通知书。
操作步骤：
· 确认中标通知书
1、点击“默认门户－待办&通知－待办事宜”中中标通知书的待办标题，进入中标通知书审核页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：招标人页面右上角点击“[image: ]”按钮，进入消息中心页面，“代办消息”中 点击中标通知书待办标题，也可打开中标通知书审核页面。
2、点击“确认发出”按钮，中标通知书审核通过，发送给相关投标人；点击“退回修改”按钮，中标通知书返回提交人。如下图：
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc8422][bookmark: _Toc5531][bookmark: _Toc12035][bookmark: _Toc12385]合同签署
前提条件：中标人已新增并提交合同。
基本功能：审核合同签署。
操作步骤：
· 合同签署确认
1、点击“默认门户－待办&通知－待办事宜” 中合同签署确认的待办，进入合同签署确认页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：
①招标人页面右上角点击“[image: ]”按钮，进入消息中心页面，“代办消息”中 点击合同签署确认待办标题，也可打开合同签署确认页面。
2、“附件信息”中点击“[image: ]”或“[image: ]”，可查看提交的合同文档，并且可以修改合同文档内容。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：文档内容修改后，需要点击“保存文件”按钮，修改才能保存成功。
3、关闭附件页面，返回招标委托合同确认页面，点击“返回代理”按钮，弹出的意见框中输入意见后，点击“确认提交”按钮，返回给提交人。如下图：
[image: ]
· 合同签署审核
1、点击“默认门户－待办&通知－待办事宜” 中合同签署审核的待办，进入合同签署审核页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：
①招标人页面右上角点击“[image: ]”按钮，进入消息中心页面，“代办消息”中 点击合同签署审核待办标题，也可打开合同签署审核页面。
2、“附件信息”中点击电子件列表中的附件名称，进入合同签署页面。点击“[image: ]”按钮，完成签章后点击“签章提交”按钮，招标人签章成功。如下图：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
3、关闭附件页面，返回合同签署审核页面，点击“提交信息”按钮，弹出的意见框中输入意见后，点击“确认提交”按钮，提交给交易中心审核；点击“退回代理”按钮，退回给提交人。如下图：
[image: ]
[image: ]
  注：需要招标人和中标人都签章后才能提交交易中心审核。
[bookmark: _Toc31369][bookmark: _Toc28143][bookmark: _Toc23610]招标方案
[bookmark: _Toc22355][bookmark: _Toc15780][bookmark: _Toc16803]招标委托合同
前提条件：招标代理已新增委托合同并提交给招标人。
基本功能：审核招标代理提交的招标委托合同。
操作步骤：
· 招标委托合同确认
1、点击“默认门户－待办&通知－待办事宜” 中招标委托合同确认的待办，进入招标委托合同确认页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：招标人页面右上角点击“[image: ]”按钮，进入消息中心页面，“代办消息”中 点击招标委托合同确认待办标题，也可打开招标委托合同确认页面。
2、“附件信息”中点击“[image: ]”或“[image: ]”，可查看提交的合同文档，并且可以修改合同文档内容。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：文档内容修改后，需要点击“保存文件”按钮，修改才能保存成功。
3、关闭附件页面，返回招标委托合同确认页面，点击“返回代理”按钮，弹出的意见框中输入意见后，点击“确认提交”按钮，返回给提交人。如下图：
[image: ]

· 招标委托合同审核
1、点击“默认门户－待办&通知－待办事宜” 中招标委托合同审核的待办，进入招标委托合同审核页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：招标人页面右上角点击“[image: ]”按钮，进入消息中心页面，“代办消息”中 点击招标委托合同审核待办标题，也可打开招标委托合同审核页面。
2、“附件信息”中点击“[image: ]”或电子件列表中的附件名称，进入招标代理委托合同页面。点击“[image: ]”按钮，完成签章后点击“签章提交”按钮，招标人签章成功。如下图：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
注：招标代理委托合同页面上，点击“修改”按钮，需要重新上传文件或word文档重新清稿并加盖印章。
3、关闭附件页面，返回招标委托合同审核页面，点击“提交信息”按钮，弹出的意见框中输入意见后，点击“确认提交”按钮，提交给交易中心审核；点击“退回代理”按钮，退回给提交人。如下图：
[image: ]
[image: ]
  注：需要招标人和招标代理都签章后才能提交交易中心审核。

[bookmark: _Toc10322][bookmark: _Toc1892][bookmark: _Toc17214]资格预审
[bookmark: _Toc4907][bookmark: _Toc8922][bookmark: _Toc27705]资格预审确认
前置条件：委托招标的标段（包），资审文件审核通过，且资审文件中选择由“招标人确认通过资格预审的申请人”；资审预审申请结果尚未新增。
基本功能：招标人新增资格预审确认
操作步骤：
1、点击“默认门户－工程业务－资格预审－资格预审确认”菜单，进入资格预审确认列表页面。如下图：
[image: ]
2、点击“新增资审结果确认”按钮，进入挑选标段（包）页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
3、选择标段（包），点击“确认选择”按钮或“[image: ]”按钮，进入新增资格预审结果确认页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：投标人默认资审通过，如投标人资审不通过，去掉复选框的勾选状态即可。
4、资审不通过的单位点击“原因选择”按钮，可选择资审不通过原因，资审不通过的单位不能参加该标段（包）后续的投标流程。如下图：
[image: ]
注：通过资格预审的申请人少于3个的，应当重新招标。
5、信息填写完成后，点击“确认保存”按钮，资格预审结果确认新增完成。如下图：
[image: ]
[image: ]
6、资审结果确认列表页面，点击已新增记录的“操作”按钮，可查看资审结果确认信息。如下图：
[image: ]
注：点击“确认保存”按钮后，资审结果确认只能查看，不允许修改。

[bookmark: _Toc10475][bookmark: _Toc15539][bookmark: _Toc19850]定标
[bookmark: _Toc1273][bookmark: _Toc29051][bookmark: _Toc27406]确认中标人
前置条件：委托招标的标段（包），招标文件审核通过，且招标文件中选择“由招标人确定中标人或推荐中标候选人”；中标候选人公示审核通过但中标结果公告尚未新增。
基本功能：招标人确认中标人。
操作步骤：
1、点击“默认门户－工程业务－定标－确认中标人”菜单，进入确认中标人列表页面。如下图：
[image: ]
2、点击“新增中标人确认”按钮，进入挑选标段（包）页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
3、选择标段（包），点击“确认选择”按钮或“[image: ]”按钮，进入确认中标人页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：
①项目注册中“招标情形”选择国有资金控股或占主导地位的依法招标的项目，只能新增单中标人；如果招标情形选择其他方式的，既可以新增单中标人，也可以新增多中标人。
②当选择“单中标人”时，“成交单位名称”中默认显示中标候选人公示中推荐排名第一的单位。“项目负责人”中默认获取该单位下载文件时提交的联系人。
4、如要修改中标单位，点击“成交单位名称”后的“检索”按钮，进入选择中标单位页面。如下图：
[image: ]
5、选中中标单位，点击“确认选择”按钮或“[image: ]”按钮。中标人修改成功。如下图：
[image: ]
注：选择中标单位后，项目负责人会默认获取该单位下载文件时提交的联系人。
6、如要修改项目负责人，点击“项目负责人”后的“检索”按钮，进入选择项目负责人页面。如下图：
[image: ]
7、选择要修改的项目负责人，点击“确定选择”按钮或“[image: ]”按钮。项目负责人选择成功。如下图：
[image: ]
8、确认中标人页面，信息填写完成后，点击“确认保存”按钮，中标人确认新增成功。如下图：
[image: ]
9、确认中标人列表页面，点击已新增记录的“操作”按钮，可查看中标人确认信息。如下图：
[image: ]
注：点击“确认保存”按钮后，中标人确认只能查看，不允许修改。
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