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[bookmark: _Toc346183627][bookmark: _Toc8737][bookmark: _Toc346701609][bookmark: _Toc404764406][bookmark: _Toc404765182][bookmark: _Toc404243487]系统前期准备
[bookmark: _Toc346701610][bookmark: _Toc31198][bookmark: _Toc404765183][bookmark: _Toc404764407][bookmark: _Toc404243488][bookmark: _Toc346183628]驱动安装说明
[bookmark: _Toc346701611][bookmark: _Toc346183629][bookmark: _Toc404243489][bookmark: _Toc404765184][bookmark: _Toc404764408][bookmark: _Toc171]安装驱动程序
进入和田公共资源交易网中心端的页面，网址：IE浏览器  http://36.107.230.199:8081/
[image: IMG_256]
和田版驱动可在和田地区公共资源交易网的服务指南中的下载中心进行下载。
1、 双击安装程序[image: 局部截取_20260715_140731]，进入安装页面。
[image: 47c9947081e8a8c465646ec667d0644c]
注：在安装驱动之前，请确保所有浏览器均已关闭。
2、选中协议，点击“自定义安装”，打开安装目录位置。

如果不点击“自定义安装”，点击“快速安装”按钮，则直接开始安装驱动，安装位置默认。
3、自定义安装页面，选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装驱动。
[image: ]
4、驱动安装完成后，打开完成界面。
[image: eb7d9fda9d2e2dba373a90a411567ace]
5、点击“完成”按钮，驱动安装成功，桌面显示图标[image: 1611206112(1)]。


[bookmark: _Toc404764418][bookmark: _Toc404765194][bookmark: _Toc346701621][bookmark: _Toc404243499][bookmark: _Toc346183639][bookmark: _Toc27750]浏览器配置
[bookmark: _Toc404764419][bookmark: _Toc404243500][bookmark: _Toc346701622][bookmark: _Toc346183640][bookmark: _Toc404765195][bookmark: _Toc27201]Internet选项
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”，如下图：
[image: ]
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面，如下图：
[image: ]
3、点击绿色的“可信站点”的图片，如下图：
[image: ]
4、点击“站点”按钮，出现如下对话框，如下图：
[image: ]
输入系统服务器的IP地址，格式例如：192.168.0.123，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：
[image: ]
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用，如下图：
[image: ]
文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如下图：
[image: ]


[bookmark: _Toc404765196][bookmark: _Toc346701623][bookmark: _Toc10557][bookmark: _Toc404243501][bookmark: _Toc404764420][bookmark: _Toc346183641]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：
[image: ]


[bookmark: _Toc3982]投标人网上交易平台
本系统主要提供给各类投标人使用，实现投标人注册、诚信库管理、投标人网上交易业务处理、业务查询等功能。
[bookmark: _Toc19455]业务管理
[bookmark: _Toc31988]招标公告
[bookmark: _Toc23018]文件下载
前置条件：招标公告/资格预审公告以及招标文件\资审文件审核通过。
功能说明：投标人进行报名。
操作步骤：
1、点击“招标公告”菜单，进入招标公告列表，如下图：
[image: ]
2、选中“公告中”，点击“文件下载”按钮，进入“文件下载”页面，如下图：
	[image: ]
注：可以通过输入标段包编号，在关键字中搜索，找到需要报名的标段。
[image: ]
注：文件费不为0时，需要付费后才能下载文件。
4、文件列表页面，点击“下载”按钮，文件下载完成，投标人报名成功；关闭页面后，资审文件下载页面，“下载资审文件”变为橘黄色，可以查看下载情况，如下图：[image: ][image: ]
注：1、可点击文件下载页面的【保存】按钮，即报名成功
2、 文件需要付费时，可点击网上付费，付费成功后，即报名成功
3、 可点击【下载资审文件】模块，但是不下载文件，即报名成功
[bookmark: _Toc19320]查看公告详情
前置条件：招标公告/资格预审公告审核通过。
功能说明：查看招标公告/资格预审公告详情。
操作步骤：
1、点击“招标公告”菜单，进入招标公告列表，如下图：
[image: ]
2、招标公告列表页面，鼠标放置标段上，点击“公告详情”按钮，进入公告详情页面，如下图：
[image: ]

[image: 局部截取_20260728_183941]
   3、在招标公告列表页面，投标人报名成功后，鼠标放置到标段上，会出现快捷按键，项目流程，点击该按钮，可以直接进入到项目流程页面，如下图：[image: ]

[bookmark: _Toc5548]我的项目
[bookmark: _Toc29156]资审文件领取
前置条件：资审文件审核通过。
功能说明：投标人领取资审文件。
操作步骤：
1、点击“我的项目”，对应标段，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面，如下图：[image: ]
注：数字小图标也能点击进行下载领取。
2、项目流程页面，点击“资审文件领取”选项，进入“资审文件下载”页面，如下图：
[image: ]
3、资审文件下载页面，点击“下载资审文件”选项，进入资审文件列表，如下图：
[image: ]
注：资审文件费不为0时，需要付费后才能下载资审文件。
4、资审文件列表页面，点击“下载”按钮，文件下载完成，关闭页面后，资审文件下载页面，“下载资审文件”变为橘黄色，可以查看下载情况，如下图：[image: ][image: ]

注：若投标人报名时，已下载文件，“下载资审文件”变为橘黄色，可以查看下载情况
[bookmark: _Toc9843]资审澄清文件领取
前置条件：资审澄清文件审核通过且投标单位已经领取对应的资审文件。
功能说明：投标人领取资审澄清文件。
操作步骤：
1、点击“我的项目”，对应标段，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面，如下图：
[image: ]
2、项目流程页面，点击“资审澄清文件领取”菜单，进入“资审澄清文件下载”页面，如下图：[image: ]
3、“资审澄清文件下载”页面，点击“下载”按钮，下载资审澄清文件，如下图：
[image: ]
4、 下载完成后，点击“递交回执”按钮，点击“插入CA锁签章”进入“生成回执函”页面，如下[image: ]
[image: ]
5、签章并提交后，关掉回执函页面后，资审澄清文件下载页面，回执函显示为“已签章”如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc16]邀请书确认
前置条件：招标人、代理、中心发出邀请函。
功能说明：投标人确认邀请书，投标人确认是否参加邀请招标。
操作步骤：
1、点击“我的项目”，找到邀请标段，点击“项目流程”，进入项目流程页面，如下图：
[image: ]
2、 项目流程页面，点击“邀请书确认”菜单，进入“邀请书确认”页面，如下图：[image: ]
注：项目流程右上角‘邀请书确认’模块，也可以进入页面
3、邀请书确认页面，点击“项目负责人”后的“选择”按钮，弹出“人员列表”页面，选择人员，点击“确定选择”按钮，返回“邀请书确认”页面。[image: ][image: ]
4、填写完善信息，点击“确认参加”按钮，弹出“生成回执函”页面，如下图：[image: ]
[image: ]
5、签章完毕后，点击“签章提交”按钮，确认参加成功，“邀请书确认”页面的回执函变成“已签章”字样，如下图：
[image: ]

6、点击“确认不参加”按钮，则该投标单位不参加，如下图：[image: ]


[bookmark: _Toc21648]资审结果通知书
前置条件：资审结果备案审核通过。
功能说明：投标人对资审结果通知书进行确认（需要签章）。
操作步骤：
1、项目流程页面，点击“资审结果通知书”菜单，进入资审结果通知书页面，如下图：
[image: ]
2、资审结果通知书页面，有“确认参加”、“确认不参加”按钮来进行确认，如下图：
[image: ]
3、点击“确认参加”、“确认不参加”按钮，弹出“生成邀请反馈”页面，如下图：
[image: ]
4、签章并提交完毕后，返回到资审结果通知书页面，此时页面多了一个回执函，且显示“已签章”字样，如下图：
[image: ]
注：签完章后，无法再修改，默认之前点击的状态。未签章时，可以多次修改，只要开标时间还没到。


[bookmark: _Toc7545]招标文件领取
前置条件：招标文件备案审核通过，且招标文件发售时间还未截止。
功能说明：投标人领取招标文件。
操作步骤：
1、点击“我的项目”，找到需要领取招标文件的标段，点击“项目流程”按钮，如下图：
[image: ]
2、项目流程页面，点击“招标文件领取”菜单，进入“招标文件下载”页面，如下图：
[image: ]
3、招标文件下载页面，点击“网上支付”按钮，弹出“网上支付”页面，网上支付招标文件的工本费，如下图：
[image: ]
[image: ]
注：标书费为0，则不需要网上支付，直接可以下载。
4、选择个人网银，选择“中金支付”，点击“确认支付”按钮，跳转到模拟银行的支付页面，点击“登陆”按钮，跳转到确认信息页面，点击“确认支付”按钮，支付成功后，提示支付成功，如下图：[image: ]


[image: ]
5、当选择微信支付或者支付宝时，默认模拟支付，扫描二维码，确认支付后，支付完成。如下图：[image: ]
6、关闭支付页面后，跳转到招标文件下载页面，“网上支付”显示为蓝绿色。如下图：
[image: ]
注：若标段标书费为0，“网上支付”直接显示为蓝绿色，不需要支付。
7、招标文件下载页面，点击“下载招标文件”选项，进入文件列表页面，如下图：[image: ]   
8、文件列表页面，点击“下载”按钮，下载完后，关闭这个页面，返回到“招标文件下载”页面，此时“网上支付”和“下载招标文件”显示为橘黄色，如下图：[image: ]
[image: ]
9、点击“查看支付情况”和“查看下载情况”，可以查看相关情况。
[image: ]



[bookmark: _Toc28724]答疑澄清文件领取
前置条件：答疑澄清文件审核通过且投标人已经下载过招标文件。
功能说明：投标人领取答疑澄清文件。
操作步骤：
1、点击“我的项目”，找到需要领取答疑澄清文件的标段，点击“项目流程”按钮，如下图：
[image: ]
注：点击数字小圆标中的文件，也可以下载答疑澄清文件。
2、项目流程页面，点击“答疑澄清文件领取”菜单，进入“答疑澄清文件下载”页面，如下图：[image: ]
3、答疑澄清文件下载页面，点击“下载”按钮，下载答疑澄清文件。[image: ]
4、下载完后，点击“递交回执”按钮，进入“生成回执函”页面，如下图：[image: ]
[image: ]
5、签章完毕后，点击“签章提交”，完成签章操作。此时“答疑澄清文件下载”页面的回执函变为已签章字样，如下图：
[bookmark: _GoBack][image: ]

[bookmark: _Toc11662]控制价文件领取
前置条件：招标控制价文件审核通过。
功能说明：投标人领取对应控制价文件。
操作步骤：
1、点击“我的项目”，找到需要领取控制价文件的标段，点击“项目流程”，如下图：
[image: ]
2、项目流程页面，点击“控制价文件领取”菜单，进入“控制价文件下载”页面，如下图：
[image: ]
3、控制价文件下载页面，点击“下载”按钮，下载控制价文件，如下图：[image: ]


[bookmark: _Toc23310]投标保证金
前置条件：招标文件审核通过，对应投标人已经填写投标信息。
功能说明：投标人查看保证金金额与缴纳状态。
操作步骤：
1、点击右侧项目查看中的”保证金查询“菜单，可以查看保证金缴纳状态和金额，如下图：[image: ]


[bookmark: _Toc20311]查看踏勘记录
前置条件：招标人、招标代理、交易中心已新增踏勘通知。
功能说明：查看招标人、招标代理、交易中心新增的踏勘通知。
操作步骤：
1、项目流程页面，点击”查看踏勘记录“菜单，进入记录踏勘情况页面，如下图：
[image: ]
2、记录踏勘情况页面，可以查看发出的踏勘通知，如下图：
[image: ]


[bookmark: _Toc13262]结果通知书查看
前置条件：中标通知书审核通过，投标人未中标
功能说明：投标人查看、打印招标结果通知书。
操作步骤：
1、项目流程页面，点击“招标结果通知书查看”菜单，进入打印招标结果通知书页面，如下图。
[image: ]
注：项目流程页面，项目查看下的‘招标结果通知书’也可查看、打印
2、打印招标结果通知书页面，可以查看并打印通知书，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc23396]中标项目
[bookmark: _Toc23263]中标通知书查看
前置条件：投标单位已经中标。
功能说明：投标人查看、打印中标通知书。
操作步骤：
1、点击“中标项目”模块，选择标段，点击“项目流程”，进入项目流程页面，如下图：[image: ]  
2、点击“中标通知书查看”菜单，进入打印中标通知书页面，如下图。
[image: ]
3、打印中标通知书页面，查看或打印中标通知书，如下图：
[image: ]
4、点击项目查看中的“中标通知书”选项，也可以查看并打印中标通知书，如下图：[image: ]

[bookmark: _Toc23080]合同签署
前置条件：中标结果公告审核通过。
功能说明：投标人与招标人签署合同。
操作步骤：
1、项目流程页面，点击“合同签署”菜单，进入新增合同备案页面，如下图：
[image: ]
2、新增合同备案页面，填写页面信息，如下图。[image: ][image: ]
3、附件信息处点击“点击操作”链接，弹出“合同签署”页面，如下图：
[image: ][image: ]
4、点击“选择电子件上传”按钮，选择文件后，点击“保存文件”按钮，如下图：
[image: ]
5、点击“清稿并加盖印章”按钮，文件转换为pdf格式，可以签章并进行提交，如下图：[image: ]
6、签完章后，合同签署中的附件信息显示为“已签章”，如下图：[image: ][image: ]
7、点击“招标人签章”按钮，弹出的意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮，提交给招标人确认，如下图：[image: ]
注：1、招标人确认后返回投标人，投标人提交招标人签章
2、附件上传word文档，页面显示【招标人确认】；附件上传pdf文档，页面显示【招标人签章】

[bookmark: _Toc469]履约情况录入
前置条件：合同签署审核通过。
功能说明：履约情况录入的是招标人对中标人的履约情况。
操作步骤：
1、 项目流程页面，点击“履约情况录入”菜单，进入查看履约记录页面，如下图：
[image: ]
2、查看履约记录页面，点击“新增履约”按钮，进入“新增履约记录”页面，如下图：
[image: ]
[image: ]
4、新增履约记录页面，完善信息，填写履约期限，变更内容等，点击“保存履约”按钮，保存履约信息。如下图：
[image: ]
5、保存履约后，关掉页面，查看履约记录页面，点击“修改”按钮，可以修改填写的履约信息，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc32292]履约情况查看
前置条件：相应标段合同签署完成后，招标代理或招标人新增了履约情况。此处可进行查看。
功能说明：中标人查看招标代理（招标人）添加的履约情况记录。
操作步骤：
1、项目流程页面，点击“查看履约情况”菜单，进入查看履约情况页面，如下图：
[image: ]
2、查看履约情况页面，点击标段后的“查看”按钮，进入“查看履约记录”页面，如下图：[image: ]
[image: ]
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